CC Guvernare, conducere, orientare

PROCEDURA OPERATIONALA STANDART

PRIVIND LUAREA IN COMODAT A
UTILAJULUI/ECHIPAMENTULUI MEDICAL

POS: GCO - 01



* SCOPUL PROCEDURII este de a descrie detaliat si a unifica
procesul de a lua in comodat utilaj/echipament medical.

* DOMENIUL DE APLICARE A POS este aplicata pentru toate
solicitarile privind dotarea subdiviziunilor cu utilaj/echipament,

prin contract de comodat.



Caiet de sarcini ]
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Se perfecteaza de catre

departamentul inginerie
biomedicala de comun cu

seful subdivizunii ce
urmeaza a fi dotata cu
echipament/utilaj

)

Definitii de baza

|

Demers ]

.

Nota prin care se

argumenteaza necesitatea

dotarii cu utilaj medical
prin intermediul
comodatului, coordonat
cu seful departamentului
in subordinea caruia se
afla subdiviziunea
solicitanta, vicedirectorul
medical responsabil de
subdivizinea solicitanta si
aprobat de directorul
IMSP SCR , Timofei
Mosneaga”

/

|

Contract

Este actul bilateral
incheiat intre comodant si
comodatar, prin care
comodantul se obliga sa
dea cu titlu gratuit un bun
in folosinta

comodatarului, iar
aceasta se obliga sa
restituie bunul la
expirarea termenului
pentru care i-a fost

transmis in folosinta

\_ /




Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

/ \ / Demersul va fi insotit de un caieﬁ

Sefii de subdiviziuni in cazul necesitatii de sarcini in care se prevad
dotarii subdiviziunii cu echipament/utilaj specificatiile tehnice si cerintele
prin comodat, informeaza administratia minime fata de
spitalului cu argumentele de rigoare prin echipamentul/utilajul necesar
intermediul unui demers coordonat cu (specificatiile tehnice vor fi
seful de departament si vicedirectorul coordonate/intocmite de comun
medical de profil si aprobat de director cu departamentul inginerie

\ / \_ biomedicala si gaze speciale) /




In vederea examinarii demersului, se instituie prin ordin intern, grupul
de lucru responsabil de analiza si desfasurarea procedurii de luare in
comodat a utilajului/echipamentului

Grupul de lucru va fi constituit
prin ordin intern

Grupul de lucru va fi din cel putin din 6 membiri:

- presedinte; - secretar; - reprezentant serviciul
juridic; - reprezentant contabilitate; - reprezentant al
Departamentului inginerie biomedicala si gaze
speciale; - sef subdiviziune care a solicitat dotarea cu
utilaj/echipament

La necesitate pot fi
inclusi in ordin si alti
membri, inclusiv
reprezentanti ai altor
subdiviziuni
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1) In termen de 10 zile
lucratoare de la data
aprobarii demersului,
se convoaca grupul de
lucru pentru a decide
acceptarea sau refuzul
de a initia procesul de

luare prin comodat a
utilajului
/echipamentului

Descrierea procesului

-~
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2) In cazul in care
grupul de lucru decide
initierea procedurii, in

cadrul grupului de

lucru se examineaza
caietul de sarcini si
cerintele minime
indicate de persoanele
solicitante, iar la
necesitate se stabilesc
de comun acord si alte
cerinte

~

/

3) In cadrul sedintei se
stabileste lista
operatorilor
economici carora li se
solicita prezentarea
ofertelor (minim 3
operatori economici),
termenul limita pentru
inaintarea clarificarilor
(dar nu mai putin de 5
zile) si termenul limita
pentru depunerea
ofertelor (dar nu mai
putin de 10 zile)




4) Secretarul
grupului de lucru
intocmeste, in
termen de maxim
5 zile lucratoare,
scrisorile pentru
operatorii
economici prin
care indica
principalele
cerinte conform
caietului de
sarcini si termenii
de depunere a
ofertelor

Descrierea procesului

-
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5) OE pot
depune
clarificari
asupra
cerintelor,
ce se
examineaza
de
persoanele
responsabil
e din grupul
de lucru
conform
competentei

~

J

6) OE
prezinta
ofertele
pana la

termenul
limita, iar
in caz de
oferte
incomplete
GL estein
drept sa
solicite
clarificari

7) Ofertele
se
analizeaza
inGLsi
decizia se
document
eaza prin
PV

8)
Rezultatele
deciziei se

aduc la
cunostinta
tuturor OE
ce au depus

oferte




Reprezentarea grafica a procesului
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Instiintarea
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rezultatelor +
semnarea contractelor

4 Aprobarea )
ordinului grupului
de lucru
\_ responsabil
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Clarificari si
depunerea ofertelor
de OE
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Sedinta grupului de
lucru
-acceptare/refuz

~

Il

Solicitare oferte
de la OE
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