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* SCOPUL PROCEDURII Scopul procedurii este de a stabili o metoda
standard care ar asigura instructiunile, pasii de lucru, formularele
necesare si responsabilitatile pentru asigurarea unui proces corect si
complet de arhivare si eliberare a documentatiei medicale in
institutie.

* DOMENIUL DE APLICARE A PO Prevederile prezentei proceduri se
aplica de catre personalul din cadrul Arhivei si tot personalul implicat
in pregatirea pentru arhivare si eliberare a documentatiei medicale.



DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE

5.1. Reglementari nationale:

Legea nr.133 din 08.07.2011 ,,Privind protectia datelor cu
caracter personal ” (Modificat prin legea nr.175
din11.11.2021,in vigoare 10.01.2022);

Legea nr.982 din11.05.2000 ,,Privind accesul la informatie”;

Legea nr.880 din 22.01.1992 , Privind Fondul Arhivistic al
Republicii Moldova”;

H G nr.352 din 27.05.1992 ,Cu privire la aprobarea
Regulamentului Fondului Arhivistic al Republicii Moldova”;

Ordinul Ministerului Finantelor nr.189 din 05.11.2015 ,,Cu
privire la aprobarea Standardelor nationale de control
intern in sectorul public”;

Ordinul MS nr.828 din 31.10.2011 ,,Cu privire la aprobarea
formularelor de evidenta medicala primara”;

Ordinul MS nr.303 din 06.05.2010 ,,Cu privire la asigurarea

accesului la informatia privind propriile date medicale si lista

interventiilor medicale care necesita perfectarea acordului
informat”.

5.2. Reglementari interne:

Organigrama IMSP Spitalul Clinic
Republican ,,TimofeiMosneaga’’;
Regulamentul de organizare si functionare
IMSP Spitalul Clinic Republican ,,Timofei
Mosneaga'’ aprobat prin ordinul MSMPS
nr.481 din 05.04.2018;

Regulamentul intern a Arhivei;

Ordinul intern nr.175 din 11.12.2017 ,Cu
privire la elaborarea si implementarea
procedurilor operationale institutionale”;
Ordinul intern nr.06 din11.01.2022 ,Cu
privire la activitatea Consiliului Calitatii al
Spitalului Clinic Republican
,TimofeiMosneaga”.



Documentatia medicala primara care se pastreaza in Arhiva

Registrul de evidenta a internarilor bolnavilor si renuntarilor la spitalizare (Formular nr.001/e)- 25 de ani

Registrul de inregistrare a interventiilor chirurgicale in stationar (Formular nr.008/e)- permanent

Fisa medicala a bolnavului de stationar (FMBS) cu anexe (Formular nr. 003/e)- 25 de ani

Lista de evidenta a vizitelor, consultatiilor in institutia de asistenta medicala primara, dispensar, sectia
consultativa si a vizitelor la domiciliu (Formular nr. 039/e)- 12 luni

Registrul asistentei medicale de ambulator (Formularul nr.1-03/r)- 3 ani

Registrul de evidenta a bolilor infectioase (Formularul nr.060/e)- 3 ani

Alte documente medicale prevazute in ordinul MS nr.828 din 31.10.2011 si ordine comune ale CNAM -
variabile in dependenta de tipul documentului
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***toata documentatia medical3, registrul de evidenta, etc. este transmisa in arhiva prin intermediul actului
de predare -primire anual, care ulterior este inregistrat in registru de evidenta a actelor de predare-primire.



Eliberarea documentatiei medicale din

Arhiva

Solicitant:

Personalul medical din cadrul Spitalului, medicii rezidenti,
colaboratorii catedrelor USMF | Nicolae Testemitanu”

Persoanele, care au beneficiat de servicii medicale in
cadrul Spitalului, altor persoane conform actelor
normative si legislative in vigoare

Rudele pacientilor, reprezentantii legali ai acestora

Reprezentantii organelor de urmarire penala, a instantei
judecatoresti in legatura cu efectuarea urmaririi penale
sau a procesului judiciar

Cerintele:

in baza cererii semnata de Director sau Vicedirector
medical, cu inregistrarea in ,Registrul evidentei
fiselor medicale eliberate” sub semnatura

in baza cererii oficiale semnate de catre Directorul
spitalului cu anexarea copiei buletinului de identitate -
copia informatiei solicitate

in baza cererii oficiale semnate de catre Directorul
spitalului cu anexarea copiei buletinului de
identitate/actului de imputernicire - copia informatiei
solicitate

conform demersului, inregistrat, cu viza administratiei si
directionat pentru executare prin aplicarea rezolutiei: ,De
eliberat”



Eliberarea documentatiei medicale din Arhiva in legatura cu
efectuarea urmaririi penale sau a procesului judiciar (FMBS)

Pasii de urmat

Demersului oficial, primit pentru executare li se atribuie un numar de intrare.

Dupa verificare in baza de date a Arhivei si in SIAAMS, dosarul medical este extras
din Arhiva si pregatit (copii efectuate) pentru eliberarea solicitantului,cu atribuirea
unui numar de iesire

In cazurile, cand este solicitat extrasul din FMBS (F-nr. 003/e), copia cererii, impreun3
cu FMBS, este transmisa medicului curant pentru intocmirea Trimiterii-extras din
FMBS, de stationar (Formular 027/e), cu atribuirea unui numarului de iesire, si a
parafei ,ARHIVA corespunde originalului”

In cazurile, in care copiile documentelor sunt expediate prin post3, acestea sunt
insotite de o scrisoare oficiala, semnata de catre Directorul IMSP SCR ,,Timofei
Mosneaga’’, dar daca solicitantul se prezinta personal, acesta confirma receptionarea
documentatiei solicitate prin aplicarea semnaturii

Registrul de evidenta

Registrul de inregistrare a fiselor
medicale eliberate din Arhiva

Registrul de inregistrare a
corespondentei

Registrul de inregistrare a
corespondentei

Registrul evidentei Fiselor
medicale eliberate
Comisariatelor de Politie,
Procuraturiietc., conform
solicitarilor



Securitatea Arhivei:
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